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УТВЪРДИЛ: 

ДИРЕКТОР НА 

СЕДМО СУ „КУЗМАН ШАПКАРЕВ“ 

Д-Р Л.СТОЯНОВА 

 

ПРАВИЛНИК  

 

ЗА 

ПРОПУСКАТЕЛНИЯ РЕЖИМ В 

 СЕДМО СУ „КУЗМАН ШАПКАРЕВ“ БЛАГОЕВГРАД 

 

 

1. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ: 

1. Правилникът регламентира основните изисквания и реда за пропускане и престояване 

на учители, служители,  ученици, граждани и МПС, внасяне на обемисти багаж/ товари, 

както и изнасянето на материалните средства в и от сградата или района на училището. 

2. Правилникът е задължителен за всички учители, служители, ученици, граждани, 

работещи и посещаващи  сградата и района на училището. 

3. Контролът по спазване на пропускателния режим се осъществява от дежурния 

портиер и  СОТ – ООД Благоевград 

4. Копие от правилника е поставен на видно място – информационното табло на входа 

на сградата. 

5. Посещения на служители, учители, ученици и граждани до директора на училището 

са разрешени в установеното работно време на директора и училището. 

2. РЕД ЗА ПРОПУКАНЕ И ПРЕСТОЙ НА УЧИТЕЛИ, СЛУЖИТЕЛИ, УЧЕНИЦИ, 

ГРАЖДАНИ И МПС 

 1. Учители, служители, ученици и граждани се пропускат в сградата и района след 

проверка на документ за самоличност от дежурния портиер. 

 2. Гражданите, посещаващи директора или друго длъжностно лице по различни поводи 

се пропускат след разрешение на лицето, което ще бъде посетено и записване на личните данни 

от дежурния портиер в „Дневник за посещения“, а именно: 

- трите имена на посетителя 

- номер на лична карта 

- час на влизане и излизане 

- подпис на дежурния охрана 

 3. На посетителите се забранява отклоняването и посещението на други служебни лица, 

кабинети и помещения извън заявените при охраната. 

 4. Родителите/настойниците посещават преподавателите в приемните дни, 

регламентирани с графици за консултации, по време на родителски срещи и в междучасията 

/при спешна необходимост/. Не се допускат по време научебните часове и самоподготовка 

родители или придружаващи лица да влизат в училище. Същите изчакват завършването на 

учебния час/самоподготовката извън училището, а при лоши метеорологични условия – във 
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фоайето на първия етаж, като спазват добрия тон на поведение и не пречат на персонала на 

училището да изпълнява задълженията си. 

 5. При въведени еднократни пропуски  от охраната, пропускът се връща от посетителя с 

подпис на посетеното лице. 

 6. Не се допуска влизане на сградата и района на училището на лица, които: 

- са въоръжени – внасят оръжие или взривни вещества 

- са с неадекватно или конфликтно поведение, пияни, дрогирани или с явни психически 

отклонения. 

- внасят упойващи вещества, спиртни напитки или други, които при употреба биха застрашили 

живота и здравето на околните. 

- разпространяват или рекламират литератури и артикули с религиозно, порнографско и 

аморално съдържание. 

- проявават педофилски и вандалски характер 

- водят животни 

- носят със себе си обемисти багажи /кашони, денкове и др./ При установяване на такива лица 

незабавно се уведомява директора или съответното Районно управление. 

 7. При ремонтни дейности или масови мероприятия в сградата се допускат само лица по 

актуален списък, утвърден от директора. 

 8. За участие в родителски срещи се допускат лица по списък, подаден от директора, 

след представяне на лична карта. 

 9. Не се разрешава оставянето на багаж /чанти, куфари, кутии и др./, кореспонденция, 

апаратура и др. от външни лица за съхранение при охраната. 

 10. Влизането в района на училището на МПС става само с писмено разрешение на 

директора, освен специализираните автомобили на Спешен център, Пожарна безопасност и 

защита на населението, МВР за изпънение на служебни задължения. 

 11. В двора на училището влизат само МПС  за товаро-разтоварни дейности, свързани с 

учебна дейност, МТБ, хранене. 

 12. При влизане и излизане в/от района на училището задължително се проверяват 

докуменитите на водачите на МПС и съответсвието на превозваните товари в съответните 

документи. 

 13. Не се разрешава паркирането на лични МПС в двора на училището. 

14. Студентите, които провеждат практики и наблюдения, влизат в сградата с 

преподавател или със списък от ВУЗ. 

3. РЕД ЗА ВНАСЯНЕ И ИЗНАСЯНЕ НА БАГАЖИ, ТОВАРИ, ТЕХНИКА И 

ИМУЩЕСТВО. 

 1. Внасянето в сградата на училището и района на багажи, товари, техника и технически 

средства и имущество за служебни нужди става само с разрешение на ръководството на 

училището. 

 2. Изнасявето от сградата на училището и района на багажи, товари, техника и 

технически средства и имущество за служебни нужди става само с разрешение на 

ръководството на училището и проверка на съдържанието на същите. 

3. При констатиране на нарушения при внасяне и изнасяне на училищно имущество 

незабавно се уведомява директорът,  при необходимост и съответните органи – Райнно 

управление на МВР, РУО, Районна прокуратура. 

4. САНКЦИИ. 

1. Неизпълнение на наредбите на настоящия правилник се санкционира по 

предвидения от закона ред. 
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2. Ученици с установен час на влизане по – късен от започналите учебни занятия ще 

имат отразени отсъствия, като родителите се уведомят своевременно. 

3. Санкциите за нерегламентирано влизане и паркиране на МПС на територията на 

училището се налагат от общинска полиция и КАТ. 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛИ РАЗПОРЕДБИ: 

 1. Настоящият правилник за пропускателен режим се издава на основание ЗЧОД. 

 2. Всеки класен ръководител в първия за учебната година час на класа и на първата 

родителска среща запознава учениците и родителите с правилника срещу подпис. 

 3. Настоящиат правилник за пропускателния режим в Седо СУ „Кузман Шапкарев“ е 

приет с решение на ПС на дата …….09.2024 г. 

 

 

ДЕЙНОСТИ И МЕРОПРИЯТИЯ ЗА ПОВИШАВАНЕ НА СИГУРНОСТТТА В 

УЧЕБНОТО ЗАВЕДЕНИЕ 

№ ДЕЙНОСТИ И МЕРОПРИЯТИЯ СРОКОВЕ ОТГОВОРНИК 

1 Запознаване с промените в нормативната 

база, свързана със сигурността в 

училището и безопасността на учениците и 

служителите 

На първия ПС за 

годината 

Директор, ЗД 

2 Организиране на работни срещи с 

представители на МВР, ПБЗН, 

охранителната фирма. Извършване на 

охранително обследване на сградата и 

районна на училището 

Преди началото 

на уч. година 

Директор, ЗД 

3 Сключване на договори за физическа 

офрана, СОД, ВИДЕОНАБЛЮДЕНИЕ 

Съгласно 

сключени 

договори 

Директор, ЗД 

4 Планиране на сигурността в училището – 

разработване на правилници за вътрешен 

трудов ред, пропускателен режим, пожарна 

безопасност и др. 

Преди началото 

на уч.година 

Директор, ЗД, 

членовете на ПС 

5 Издаване на заповеди за утвърждаване на 

документите  по сигурността 

След 

изготвянето им 

Директор 

6 Възлагане на допълнителни задължения, 

свързани с промени в обстановката, за 

подобряване  качеството на охраната 

Постоянен Директор, ЗД 

7 Контрал на дейностите по сигурността в 

училището и района 

Постоянен Директор, ЗД 

8 Сигнаризиране при възникване на 

инциденти с деца и служители или при 

нарушаване на  охранителната дейност 

Постоянен Директор, ЗД 

9 Анали за дейността по сигурността в 

училището съвместно с Районна 

администрация 

 

В края на уч. 

година 

Директор, ЗД 
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ПРЕВАНТИВНИ МЕРКИ ЗА 

СИГУРНОСТ 

  

1 Осигуряване на пропускателен режим чрез 

непрекъснат контрол на достъп до сградата 

и района – охрана, дежурни учители, 

технически средства 

Постоянен Охрана, дежурни 

учители, 

оторизирана 

фирма 

2 Осъществяване на взаимодействие със 

съотетните органи по сигурността – МВР, 

СДПБЗН, Община Благоевград и др. 

Постоянен ЗД 

3 Контрол при влизане на МПС в района на 

училището 

Постоянен Охрана, домакин 

4 Обезопасяване на врати и прозорци на  

приземни етажи, за ограничаване на 

нерагламентиран достъп в сградата. 

Постоянен Работник ремонт 

и поддръжка 

5 Бдителност от страна на ученици, учители и 

служители за наличието на непознати и 

подозрителни предмети и лица на 

териоторията на училището 

Постоянен Директор, ЗД, 

охрана, класни ръ-

ли 

6 Проверка на пътищата за евакуация и 

аварийни изходи / да не се складират 

предмети/ 

Постоянен Домакин, охрана, 

председател на 

ПАБ 

7 Осигуряване на резервни ключове за 

вратите  сградата и двора при охраната и 

хигиенистите 

Постоянен Домакин, охрана, 

хигиенисти 

8 Проверка на светещата сигнализация, 

указваща пътя за евакуация 

Постоянен Домакин, 

работник по 

ремонт и 

поддръжка, 

председател на 

ПАБ 

9 Провеждане на начални, периодични и 

извънредни инструктажи на ученици и 

служители 

По план Председател на 

ПАБ 

10 Запознаване на учениците и служителите с 

правилника на пропускателния режим, 

Правилник за безопасни условия на 

обучение, възпитание и труд, План за 

защита при бедствия 

Начало на уч. 

година 

ЗД, класни 

ръководители 

11 Провеждане на практически занятия за 

евакуация  по сигнал за тревога 

По 1 на учебен 

срок 

Предсдател на 

ПАБ 
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